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Merkblatt: Anmelden eines Angebotes

Magglingen, 3.2010 ame

Das Anmeldeverfahren lauft zentral iber den J+S-Coach. Er meldet das gesamte Sportangebot mit allen
Kursen/Lagern seiner Organisation. Die Organisation und der J+S-Coach erhalten fiir das durchgefihrte
Angebot eine Pauschalentschadigung. Die Anmeldung, die Anwesenheitskontrollen und die Abrechnung

sind fristgerecht in der SPORTdb zu erledigen.

Beachten Sie die Weisung J+S-Coach und die Sportart-spezifischen Weisungen. Die Zugriffsadresse
finden Sie Gber www.jugendundsport.ch > Rubrik SPORTdb.

SCHRITT 1

Login mit

- Personennummer
- Passwort

Lagin

Benutzername js-197793

Passwort [ peeececens |

Benutzername/Passwort vergessen? Login

SCHRITT 2
Wahlen Sie:

- Jugendausbildung aufrufen

M. 7 = & 3
SPORT T

oy Home

My Home: Hans Muster

Fige el milfh greeman 1 Exteaned des SROETER von dugends Spse

I..lnmmunnﬂ_| My Home

SCHRITT 3

- Angebot erdffnen

Waéhlen Sie:
- Organisator

- Verband

- Regionalverband

- Nutzergruppe

Bestatigen Sie:

- die Bewilligungsinstanz

Angebotsverwaltung Personenverwaltung
* Angehotsiibersicht @ Person suchen und mutisren

Status bezogene Ubersicht aller aktusllen Angebote Personenmutationen
« Angehot suchen # Einladung senden

Yorhandens Angebote suchen Einladung fir die Accounterdffnung einer Person 2usenden
+ Angehot erdffnen  Stellvertretung definieren

Ein neues Angebot eréffnen Stellvertretands Person festiegen
Kursverwaltung Organisationsverwaltung
& Anwesenheitskontrolle & Neue Organisationsbeziehung beantragen

Kurse und Lager zum Anweisenheitskontralle fihren Einen Antrag stellen um in emer neuen Organisation titig zu sein

& Meine Kurse und Lager & Meine Organisationen

Kurse und Lager in denen ich tatig bin Ale Organisationen anzeigen, in denen ich tatig bin
Angebot erdffnen
= e vishlen
S|

¥erband wéahlen

Verband

ISchweiz‘ Fussballverband, 545;' Alle werbande anzeigen

Regionalverband

Regionalverband wéhlen

[Fussballverband Bern/lura =]

Nutzergruppe wihlen

Nutzergruppe wahlen

& NG 1 J+5-Kurse in Sportversinen

Turiick. Mipitoy

Angebot erdifnen
Orgasisator wabien
werhand Assac. Gusse de Fautbal, A3
B Fussbullvarband Dermdura
e mahlen L 3!
Pe——— m: Spart Barn, Pasiormihlestrasss 7y, 3000 Barm 22 Kardon: BE  E-Mai bladbla.ch l

Euntralle Kontrolle




Merkblatt: Anmeldung Angebot

SCHRITT 4
Ab jetzt fOlgen Sie der W dngebot wurde erfolarech erfasst, Sie kemen nun Kurse efassen.
9 Ch ec k| | Ste Angebot ‘373549 | NG1 | FC Test | Status: Eriffnet
von 1 (= Angebotseckdaten erfassen) Status bezogene Informationen
tber 2 (: Kurse erfassen) > » | Duchfibung | Abschlussverfahren
bis 5 (= Bewilligungsverfahren einleiten).

1. Angebatsdaten prifen und Konti festlegen

2. Kurse erfassen

5. Vorhandene Sammellager erfassen

4. Zielvereinbarung festiegen

5. Beniligungsverfahren einliten.

Alternative: Sie folgen den Registerkarten

Checkliste Angebotsdaten Kurse Sammellager Zielvereinbarung

- 1. Angebotsdaten

9 2 Kurse (9 ev. 3 Samme”ag er) m Angebotsdater Kurse lsammellager Zielvereinbarung

= 4. Zielvereinbarun
g Angebotsdaten Kurse Sammellager Zielvereinbarung

Retour zur Checkliste

- 5. Bewilligungsverfahren einleiten.

In jeder Registerkarte werden Sie Schritt fir Schritt geleitet.
Auf den folgenden Seiten finden Erlauterungen zu einzelnen Themen.

Sie sehen, wie Sie auf einfache Weise:

e KURSE ERFASSEN

e AKTIVITATENPLANUNG ERFASSEN (= die Anwesenheitskontrolle vorbereiten)
e LEITER HINZUFUGEN

e TEILNEHMER HINZUFUGEN

e ZIELVEREINBARUNG

e BEWILLIGUNGSVERFAHREN EINLEITEN
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Merkblatt: Anmeldung Angebot

Erlauterung zu Schritt 2. 2
- KURS ERFASSEN

Erfassen Sie einen neuen Kurs:

- Kurs hinzufiigen

-2 J+S-Typ wahlen:

e J+S flr 10-20-Jahrige
oder
e J+S-Kids flr 5-10-Jahrige

- Weiter

Wahlen Sie je nach J+S-Typ

- die Sportart
bzw.
- die Hauptsportart oder Allround

Wabhlen Sie jetzt

- Jahreskurs
oder
- Saisonkurs

und erfassen Sie
- das Startdatum

- Weiter

Erfassen Sie die Details des Kurses und
klicken Sie auf:

- Kurs er6ffnen

Angebotsdaten Kurse Sammellager

Checkliste

Kurse

Michts zurn_Anzeigen gefunden.
Kurs hinzufiigen | Selektierte Kurse lischen

Zielvereinbarung

Kurs erdéffnen

Kurs erdffnen
1+S Typ wihlen

J+S Typ wiéhlen

e hes (10-20)
"Fkids (5-10)
Falls J+S (10-20): Falls J+S-Kids:
1+ (10-20) Typ wéhlen
& Hauptsportart | Basketball, 141 =
Sportart wahlen £ Allound
| Basketball, 141 B2
Weiter
Kurs eréffnen
1+5-Typ Kids (5-10)
Sportart Basketball

Kursart wihlen

Kursart wéhlen

" Jahreskurs

i+ Saisonkurs

Startdatum *

01.08.2010 il Gt iy

* Diese Angabe ist obligatorisch.

Zuriick ||| Weiter
Kurs eroffnen

Kurs eréffnen
Sportart Basketball
Kursart Saisonkurs
Restliche Angaben R

Kursdetails

Gruppenname *

Test-Kids
Kursdaten *

01082010 m |31.01.2011
Anzahl Tellnehmende im J+5-
Untersichtsdaunr * F »ubl)

Anzahl Trainings pro Woche * @ 1y ¢ 20

* Diese Angabe ist obligatorisch.

Kurs erbffnen

57 O 024 ©25-26 3748 45 und mehr
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Merkblatt: Anmeldung Angebot

Erlauterung zu Schritt 2. 2
> AKTIVITATENPLANUNG

- Trainings erfassen

Damit ist die Anwesenheitskontrolle fiir die
Leiterpersonen vorbereitet.

Kurs 'Test-Kids' | Status: Erdffnet

3+S-Typ: Kids (5-10) Sportart: Basketball Kursart: Saisonkurs
Kurs eréffnen
Checkliste Kurs/Lager Kursdaten Aktivititenplanung Leiter

» Training erfassen

Trainings

Einzelne Trainings kénnen in der AWK mutiert oder geldscht werden
Unterrichtsdauer * & Training 60'

Dauer *

o £ * " g
Trainings-Start | 17:00  yhr - ort| Turnhalle Espenmoos

Regelmissigkeit * [Wachentich =

* Diese Angabe ist obligatorisch.

Training erfassen

von |01.08.2010 | pm 1| 31.01.2011 | oy g

Teilnehmer

Erlauterung zu Schritt 2. 2
- LEITER ERFASSEN

- Leiter hinzufligen

Die Suche nach Leiterpersonen erfolgt mit
diversen Mdglichkeiten:

e nach Einzelperson mit Name/Nummer

¢ nach Personenlisten ("in meiner

Organisation”, "Im Kurs", "im Angebot".)

->Suchen

Markieren Sie die Person, danach

- Leiter hinzufligen

Checkliste Kurs/Lager Kursdaten || Aktivititenplanung | Leiter || Teilnehmer

- Leiterpersonen im Kurs | - Leiter suchen |« L liste meiner O isati - Ei e Leiter im Angebot

0 Erfasste Leiter

Sind die Anerkennungen nicht aktuell? -> Aktualisierung der Leiteranerkennung durch Aufrufen der Anwesenheitskontrolle

Nichts zum Anzeigen gefunden.

Leiter hinzufiigen I

- Leiterpersonen im Kurs | - Leiter suchen | - Leiterliste meiner Organisation | - Eingesetzte Leiter im Angebot

Suchparameter

J+5-Personennr. 217941

Name / Vorname

Geburtsdatum

PLZ / Ort

Isuchkriterien léschen

Liste

Eio Barant cat

=
Ubsmahman  J45-Pesanann.  fams  Vomams  Gebursdstum BT O Srarus aly Kursieiter  als Lader sl Mifslaner
P A o ]

= 1130637 o Tas! ITRINL ) 8906 Donstetten  snercannt s F0L0

Laitar hinzudigen ifisiaiter arfassen und beantragen

Erlauterung zu Schritt 2. 2
- TEILNEHMER ERFASSEN

Teilnehmer kdénnen identisch zur Leitersuche gesucht und hinzugefiigt werden.

- TEILNEHMERLISTEN IMPORTIEREN

Schritt fr Schritt-Fiihrung im Menu
Teilnehmer importieren.

Checkliste Kurs/Lager Kursdaten Aktivitdtenplanung Leiller

» Teilnehmende im Kurs » Teilnehmende suchen = Ei zte Teil

Teilnehmer

A

CSV Datei importieren

Informationen zum Import: Tipp: - Erstellen Sie pro Kurs/Lager eine einzelne Liste. - Importieren

Teilnehmerliste importieren. - Gehen Sie danach wie folgt vor:

Schritt 1:
Laden Sie diese CSV-Dokumentvorlage herunter.

Sie kénnen dazu auch ein Merkblatt erhalten: www.jugendundsport.ch - Rubrik SPORTdb.
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Merkblatt: Anmeldung Angebot

Erlauterung zu Schritt 4:
- ZIELVEREINBARUNG

Gehen Sie zurtick zur Angebots-Checkliste
und wahlen Sie:

- Zielvereinbarung

Definieren Sie ein Handlungsfeld und dazu
ein Ziel.

Angebotsdaten Kurse Sammellaggr Zielvereinbarun

Checkliste-Angebot

Fiir jedes Angebot braucht es eine Zielvereinbarung: J+5 méchte, dass Sie als 1+5-Coach Tur das voriegend|
Coachtatigkeit auf einen bestimmten Bereich ausrichten. Sie dirfen dieses Ziel aus einem der 4 Handlungsfel

Handlungsfelder

Fiir dieses Angebot mu

Die Zukunft sichern

Den Alltag bewiltigen

Jugend+Sport mittragen

Angebot verlassen

Dateien im PDF-Format kénnen mit dem Acrobat Reader gedffnet werden. Donwnload unter:
—_—

Ziele auswahlen

Das Leiterteam pflegen

¥ Teambildung

Ll“_r\lser Verein bietet den J+5-Ueiterinnen regelmassig Gelegenheiten zu geselligem Beisammensein.

I Teamfiihrung
Bei uns finden regelmassig Leitertreffen und Orientierungen statt. Wir bieten so den 1+5-Leitern Gelegenheit zum Erfahr]
Tipp
" Begleitung und Beratung
In unserem Verein werden die J+5-Leiter bei ihren Aktivitdten besucht und betreut. Sie erhalten eine faire Rickmeldung
Tipp
I Karriereplanung
Bei uns werden die J+5-Leiterinnen Uber Aus- und Weiterbildungsangebote informiert. Wir beraten sie persénlich und m
Tipp
' Dank und Anerkennung
Wir anerkennen spezielle Leistungen und verdanken den freiwilligen Einsatz der J+5-Leiter.
Tipp
" Konfliktbewiltigung
In unserem Verein wissen die J+5-Leiterinnen, wer ihre Ansprechpersanen bei Stérungen und Konflikten sind. Wir vermi
Tipp
Weitere Informationen findest Du in der Coach-Breschiire.

www.adobe.com

Erlauterung zu Schritt 5:

- BEWILLIGUNGSVERFAHREN EINLEITEN

Gehen Sie zuriick zur Angebots-Checkliste und wéhlen Sie:

- Bewilligungsverfahren einleiten

Aktionen

Folgende Aktionen stehen Ihnen hier zur Verfligung:

Bewilligungsverfahren einleiten...

Die SPORTdb leitet Sie Schritt fir Schritt durch das Bewilligungsverfahren. Sobald alle Angaben erfolg-
reich der Bewilligungsinstanz gemeldet werden konnten, erhalten Sie per E-Mail eine Bestatigung.

Die Bewilligung des Angebotes wird Ihnen ebenfalls per E-Mail gemeldet. Ab jetzt sind die Anwesen-

heitskontrollen zur Bearbeitung offen.
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