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Aide-mémoire: Ajouter les participants dans un 
cours/camp ou une course 
01/07/2010 

 

Afin que les participants puissent être enregistrés dans la SPORTdb, un cours/camp ou une course doit 
d'abord être enregistré dans une offre. Lorsque c'est fait, vous cliquez sur la rubrique "participants" dans 
le cours/camp ou la course. Im weiteren Verlauf des Merkblattes befinden wir uns immer in dieser Rubrik. 
 
Il suffit, d'enregistrer les participants une fois dans le cours/camp ou la course. Vous les retrouver ensuite 
sous "Participants saisis dans l'offre en cours" (ETAPE 3). Si vous avez déjà terminé une offre avec des 
participants, ceux-ci apparaissent sous "Anciens participants de mon organisation" (ETAPE 4) 
 

 

ETAPE 1    
 
Dans le cours/camp ou la course 
 
 Cliquer sur "Participant" 
 
 

 
 
 

 

ETAPE 2 
 
Saisir une personne. Choisir: 
 "Ajouter les participants" 
 
 
 
Ensuite  
 "Saisir une personne" 
 
 
 
 
 
Inscrire les données personnelles, ensuite 
cliquer sur 
 "Saisir une personne" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mettre la personne dans le cours/camp 
ou la course 
 Cliquer sur "Ajouter les participants " 

 

 

 



Merkblatt: WS_Teilnehmer hinzufügen_f.doc 
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Au lieu de saisir les participants l'un après l'autre dans la SPORTdb, il est aussi possible de les importer 
au moyen d'une liste en fichier csv. Pour cela, il faut utiliser l'aide-mémoire qui se trouve sur notre site 
internet, sous: www.jeunesseetsport.ch  Coachs J+S  SPORTdb (Indications).  

 
ETAPE 3  
 
Mettre les participants dans un autre cours/ 
camp ou une course de la même offre: 

- Appeler cours/camp/course: 

 

- Sous la rubrique "Participant" cliquer sur 

 
  "Participants saisis dans l'offre en cours"  
 
 
  Marquer d'un vu les participants  
souhaités 
 
  Cliquer sur "Importer les participants" 
 
 
 
 
 

 

ETAPE 4 
 
Entrer des participants qui ont déjà pris part dans une autre offre: 

- Appeler cours/camp/course  

- Sous la rubrique "Participant" cliquer sur 

 
  "Anciens participants de mon organisation"  

 

 
  Marquer d'un vu les participants 
souhaités 
 
 
 
  Cliquer sur "Importer les participants" 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


