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Promemoria: Importare il file CSV con Windows 

Bellinzona, 4.2011 DZa 

CONSIGLIO: creare una lista per ogni corso / campo  
 

1° PASSO 
Accedere al corso/campo per il quale si 
Vuole fare l’importazione 

���� Partecipanti 
 

scegliere „sottomenu“ 

���� Importare i partecipanti 
 
 

scaricare il  
���� Documento CSV 
 
 
 
2° PASSO 
 
Inserire i dati dei partecipanti senza  
cambiare i titoli delle colonne. 
Salvare il file su disco fisso e mantenerlo 
come file CSV (.csv). 

 
 
 
 
� suggerimenti su come  
     completare la tabella 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
3° PASSO 
 
Importare il file CSV nella SPORTdb: 
 
���� Sfoglia 
Cercare il file salvato precedentemente 
 
���� Caricare il file CSV 
 

NO_PERS_BDNJS lasciare il campo vuoto 
SEXE 1=maschio, 2=femmina 
NOM cognome 
PRENOM nome 
DAT NAISSANCE data di nascita completa (gg.mm.aaaa) 
RUE via (se non c’è lasciare il campo vuoto) 
NPA codice d’avviamento postale 
LOCALITE località 
PAYS sigla della nazione 
NATIONALITE nazionalità svizzera=CH, altre nazionalità=DIV 
1ERE LANGUE lingua parlata italiano=I 
CLASSE/GROUPE il campo può essere lasciato vuoto 
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4° PASSO 
 
Le persone marcate con la lineetta rossa 
non possono essere importate causa dati 
errati.  
 
Se i dati sono corretti e devono essere importati: 
���� Aggiungere i partecipanti 
 
 

Successivamente possono essere inseriti altri partecipanti.  


