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Aide-mémoire concernant la mise a jour des
données de bases pour les organisations J+S

Registre organisation

Saisie de la forme juridique et enregistrement du document relatif a la forme juridique

1. Controlez la forme juridique de votre organisation. Si celle-ci n'est pas enregistrée ou si elle est
incorrecte, saisissez ou modifiez la forme juridique correcte de votre organisation sous "Actions" / "Saisir
forme juridique".

Club Sportif Macolin

Organisation Finances Formation des jeunes Personnes Documents Procés-verba

ra s , . . Actions
Détails concernant |'organisation .

Modifier les autres d ant I'organisation
Nom de I'organisation (de) Club Sportif Macolin Modifier le sigge légal

Nom de I'organisation (fr)
Nom de I'organisation (it) Modifier I'adresse de correspondance
Nom abrégé (de)

Modifier nom
Nom abrégé (fr) eamernen

Nom abrégé (it) - ﬁ Saisir forme juridique
Numéro de Forganisation 989898

Statut de I'organisation Actif (migre)

Type d'organisation Organisation sportive et de jeunesse
Forme juridique Association

Langue de correspondance DE

Adresse courriel noreply@baspo.admin.ch

Numéro de téléphone .

Site Internet

uiD

sigge légale Suisse
2532 Magglingen
Berne

Adresse de correspondance Suisse
Postfach 11
2532 Magglingen
Berne
Erlach

2.2024



1. Enregistrez obligatoirement un document

e Saisir forme juridique "
attestant de votre forme d'organisation.
a. Associations, fondations, * Champ obligatoire
coopératives: statuts;
b. Entreprise individuelle: Assodation M
attestation de la caisse de
compensation ou extrait du
registre du commerce (Sl Documents obligatoires Statuts
disponible);
c. §Sarl, SA, sociétéen 00 @————
commandite: extrait du registre
du commerce.
Le document enregistré est contrélé par Selectionner fichier ou | ITI ;
I'OFSPO. i |
Remarque: les organisations de droit Déplacer le fichier 3 téléchargerici |
public (cantons, communes, écoles) ne E——

Nom du fichier Type de document Taille du fichier

Statuts C5 Macolin.doox Statuts 1342 KB m

Vérification des informations concernant I'organisation

doivent pas enregistrer de document.

2. Contrblez ensuite les autres données de I'organisation. Modifiez-les si nécessaire via les actions et la
fonction de modification correspondante.

a. Nom de lI'organisation: il doit correspondre au document téléchargé.
Exemple: nom officiel selon les statuts = Club sportif Macolin
C'est le nom exacte qui doit figurer dans la BDNS. L'abréviation CS Macolin n'est pas autorisée.

b. Siege légal: il doit correspondre a celui du document déposé.

c. Adresse de correspondance: il faut ici une rue et un numéro ou une boite postale avec un
numéro. Exception: si une organisation posséde une case postale sans numéro, il faut mettre un
point (.) a la place du numéro.

d. Adresse courriel: Une adresse e-mail valable de I'organisation (par ex. : info@csmacolin.ch)
est nécessaire ici.

Remarque: pour certaines organisations, I'adresse e-mail noreply@baspo.admin.ch a été
enregistrée lors du lancement de la BDNS début décembre 2022. Celle-ci doit impérativement
étre remplacée par une adresse d'organisation.

Club Sportif Macolin

Organisation Finances Formation des jeunes Personnes Documents Procés-verbal

. o . . Acti
Détails concernant |'organisation e

Modifier les autres détails concamant I'organisation

Nom de I'organisation (de) Club Sportif Macolin Modifier le siége Iégal
Nom de I'organisation (fr)
Nom de I'organisation (it) Modifier 'adresse de correspondance

Nom abrégé (de) ot
Modifier nom

Nom abrégé (fr)

Nom abrégé (it) Saisir forme juridique
Numéro de I'organisation 989898

Statut de I'organisation Actif (migre)

Type d'organisation Organisation sportive et de jeunesse

Forme juridique Association

Langue de corresp e DE

Adresse courriel | noreply@baspo.admin.ch

Numéro de téléphone -

Site Internet

uID
sigge légale Suisse
2632 Magglingen
Berne
Adresse de correspondance Suisse

Postfach 11
2532 Magglingen
Berne

Erlach
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Registre Finances

Vérification des données financiéres et enregistrement de la confirmation bancaire

3. Pour chaque compte pour le paiement actif, une preuve officielle du compte pour le paiement doit étre
téléchargée. Pour ce faire, allez via Finances et Compte de paiement dans le menu "Modifier le compte
de paiement".

Club Sportif Macolin

Organisation Finances Formation des jeunes Personnes Documents Proces-verbal

Finances

Comptes pour le paiement

Transactions
+ Saisir un compte pour le paiement
Comptas pour Ie paiement
\ Nom :  IBAN 2 Titulaire du compte Domaines d'activité Statut du compte pour le paiement £
Konto1 — CH1408754016220188607 Club Spart Macalin Formation des jeunes Actif n

ge 30 18U 1 résubtas Modifier un compta pour I paiement

Vérifiez les données du titulaire du compte et déposez un document officiel de la banque. Ce document
sera veérifié par I'OFSPO.

Modifier le compte pour le paiement x

L1} Nom: Le texte saisi ici facilite I'identification du compte par le coach J+5.
Désignations possibles : Compte du club, nouveau compte, athlétisme ou
unihockey, etc.

Compte club

0 Titulaire du compte: Veuillez saisir le nom, le code postal et le lieu selon
I'attestation de compte. p.ex. club de gymnastique Muster, 2532 Macolin

"

Club Sportif Macolin

1BAN

CH14 0878 4016

Compte standard pour le domaine d'activité Formation des jeunes

Documents
“ M
Déplacer le fichier & télécharger ici
Nom du fichier Type de document Taille du fichier

iCompte_CS-Macolin.pdf | Attestation de compte pour le paiement 375.53KB

Documents bancaires qui peuvent étre enregistrés:
ouverture de compte, relevé de compte, facture neutre

Les informations suivantes doivent étre clairement identifiables sur le document officiel:
nom du titulaire du compte (nom de I'organisation), banque, numéro IBAN

Remarque : le numéro IBAN ne doit pas étre un numéro technique, mais un numéro IBAN régulier.

Exemple de numéro IBAN régulier: le troisiéme chiffre est un 0,1,2,4,5,6,7,8, ou 9
CH95 0900 0000 9000 8888 7

Exemple d'un numéro IBAN technique: le troisieme chiffre est un 3
CH32 3079 0000 6000 7777 4. Ce type de no IBAN ne doit pas étre enregistré, dans le cas contraire, les
subventions ne peuvent pas étre versées.
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Registre Personnes

Saisie ou mise a jour des personnes

4. Assurez-vous que la direction actuelle de I'organisation et tous les coachs J+S actifs sont saisis. Si

nécessaire, complétez ou actualisez les données.

Club Sportif Magglingen

Formation des jeunes Personnes

Organisation Finances

Personnes

Direction de |'organisation

Numéro personnel Nom Prénom

9695854 Schafer Andreas 17.08.1990
Coachs J+$
Numéro personnel Nom s Prénom 2 Date de naissance §

11111122 Bruni Fausto 15.04.1994

Date de naissance

Procés-verbal

N® AVS

756.1196.7202.86

PEID ¢

PEID

Statut de la personne

Actif

+ Demander une nouvelle direction de I'organisation

de la personne

+ Saisir un coach 145 Actions v

Groupes d'utilisateurs

J+5-Coach a -

Vous avez des questions ? Merci de vous adresser a votre service cantonal de sport J+S ou répondez a I'e-mail

"Mise a jour de l'organisation” qui vous a été envoyé.
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https://www.jugendundsport.ch/fr/kontakt/j-s-aemter-der-kantone.html

